ОДОБРЕНА

протоколом заседания рабочей группы по снижению административных барьеров и повышению доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае краевой межведомственной комиссии по вопросам социально-экономического развития Ставропольского края, образованной постановлением Правительства Ставропольского края от 14 октября 2010 г. № 323-п,

от «      »                2017 г. №

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления органом местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края государственной услуги «Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации»

Раздел 1 «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2600000010000067367

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года                            № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ министерства образования и молодежной политики Ставропольского края от 17 декабря 2014 года № 1389-пр «Об утверждении типового Административного регламента предоставления органом местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края  государственной услуги «Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	1. Терминальные устройства в МФЦ

2. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу

3. Анкетирование заявителей в органе, предоставляющем услугу


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для

взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
	1. С заявлением обратилось неуполномоченное лицо.
2. Заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа.
3. Заявитель не имеет регистрации по месту жительства или пребывания на территории (наименование муниципального района или городского округа Ставропольского края).
4. Заявителем представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления услуги.
5. Документы оформлены ненадлежащим образом.


	1. Заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления услуги.
2. В результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего подопечного будут значительно ущемлены его права.
3. Несоответствие жилищных условий приобретаемого жилого помещения санитарно-техническим требованиям и нормам либо включение жилого дома, в котором находится приобретаемое жилое помещение, в реестр жилых помещений и многоквартирных домов, признанных в установленном порядке непригодными для проживания, аварийными и подлежащими сносу или реконструкции.
	Представленные документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним законодательством
	Возобновление процедуры предоставления государственной услуги осуществляется при устранении нарушений в оформлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу

2. Личное обращение в МФЦ

3. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ)

4. Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ)

5. Почтовая связь
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

3. Почтовая связь (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1
	Законные представители несовершеннолетних подопечных (опекуны (попечители); приемные родители; патронатные воспитатели; уполномоченные представители образовательных организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), проживающие по месту жительства (пребывания) на территории Ставропольского края, изъявившие желание совершить сделку с имуществом несовершеннолетних подопечных
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

1.1.Паспорт гражданина РФ.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предоставлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	Нет
	-
	-
	-



	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2-П)
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие

которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	
	
	
	

	
	
	2. Документ, удостоверяющий место жительства (пребывания) 

2.1. Паспорт гражданина РФ

2.2. Свидетельство о регистрации по месту жительства на территория Ставропольского края

2.3. Свидетельство о регистрации по месту пребывания на территория Ставропольского края


	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	
	
	
	

	
	
	3. Документы, подтверждающие право:

3.1. Заявление-согласие несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет

3.2. Заявления (согласия) всех сособственников отчуждаемого жилого помещения на совершение сделки

3.3. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего подопечного

3.4. Документы, подтверждающие полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя:

3.4.1. Постановление об установлении опеки (попечительства)

3.4.2. Договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (при наличии указанного обстоятельства)

3.5. Свидетельство о регистрации (расторжении) брака

3.6. Документы, подтверждающие правовой статус ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей

3.7. Договор об открытии счета и сберегательная книжка на имя несовершеннолетнего подопечного

3.8. Договор купли-продажи (приватизации, мены, дарения, свидетельство о праве на наследство) на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение - оригинал и копия по отчуждаемому жилью, копия по приобретаемому

3.9. Технический паспорт отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения 

3.10. Поквартирная карточка (выписка из домовой книги) на отчуждаемое и приобретаемое помещение 

3.11. Ходатайство кредитной организации либо сертификат о праве на материнский (семейный) капитал

3.12. Свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию)
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1.
	Заявление на предоставление государственной услуги
	Заявление 
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Сверка информации, указанной в заявлении с представленными документами

2. Формирование в дело.


	Нет
	Заявление на бумажном носителе представляется:

-посредством почтового отправления;

-при личном обращении заявителя либо его законного представителя;

-в форме электронного документа по адресу электронной почты.

Заявление в форме электронного документа представляется путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет или путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.
	Приложение 1


	-

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и место жительства (пребывания)
	 2.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя:

2.1.1. Паспорт гражданина РФ.
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2.Установление личности заявителя.

3. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия, формирование в дело.
	Нет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.


	-
	-

	
	
	2.1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2-П)
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2.Установление личности заявителя.

3. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия, формирование в дело.
	
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	-
	-

	
	
	2.2. Документ, удостоверяющий место жительства (пребывания):

2.2.1. Паспорт гражданина РФ
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Установление места жительства (пребывания), снятие копии
3. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия, формирование в дело
	Предоставляется гражданином РФ 
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 


	-
	-

	
	
	2.2.2. Свидетельство о регистрации по месту жительства на территория Ставропольского края


	1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:

1. Установление места жительства (пребывания), снятие копии.

2. К делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или органа, предоставляющего услугу
	Предоставляется в отношении несовершеннолетних
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 


	-
	-

	
	
	2.2.3. Свидетельство о регистрации по месту пребывания на территория Ставропольского края


	1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:

1. Установление места жительства (пребывания), снятие копии.

2. К делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или органа, предоставляющего услугу
	Предоставляется при регистрации по месту пребывания
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 


	-
	-

	3.
	Документы, подтверждающие право
	3.1. Заявление-согласие несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Формирование в дело.
	Представляется в отношении подопечного, достигшего возраста 14 лет
	1. Текст документа написан разборчиво.

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

3. Документ не исполнен карандашом.

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	
	
	3.2. Заявления (согласия) всех сособственников отчуждаемого жилого помещения на совершение сделки
	1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Формирование в дело.
	Представляется в случае, если объект недвижимости находится в общей долевой (совместной) собственности
	1. Текст документа написан разборчиво.

2.В документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

3. Документ не исполнен карандашом.

4. Документ не имеет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
	-
	-

	
	
	3.3. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего подопечного
	1 экземпляр, подлинник и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем (в случае непредставления копия изготавливается специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ), копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие

которых не позволяет однозначно истолковать их со-держание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника. 
	-
	-

	
	
	3.4. Документы, подтверждающие полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя:

3.4.1. Постановление об установлении опеки (попечительства)
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Представляется при обращении опекуна (попечителя) заявителя
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.4.2. Договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (при наличии указанного обстоятельства)
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Представляется при обращении приемных родителей
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.5. Свидетельство о регистрации (расторжении) брака
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Представляется в случае изменения фамилии законных представителей
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.6. Документы, подтверждающие правовой статус ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Представляется в отношении ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.7. Договор об открытии счета и сберегательная книжка на имя несовершеннолетнего подопечного
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет 
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.8. Договор купли-продажи (приватизации, мены, дарения, свидетельство о праве на наследство) на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение - оригинал и копия по отчуждаемому жилью, копия по приобретаемому
	1 экземпляр, оригинал и копия (оригинал и копия по отчуждаемому жилью, копия по приобретаемому).

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

	-
	-

	
	
	3.9. Технический паспорт отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения 
	1 экземпляр, оригинал и копия (оригинал и копия по отчуждаемому жилью, копия по приобретаемому).

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

	-
	-

	
	
	3.10. Поквартирная карточка (выписка из домовой книги) на отчуждаемое и приобретаемое помещение 
	1 экземпляр, оригинал и копия (оригинал и копия по отчуждаемому жилью, копия по приобретаемому).

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

	-
	-

	
	
	3.11. Ходатайство кредитной организации либо сертификат о праве на материнский (семейный) капитал
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-

	
	
	3.12. Свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию)
	1 экземпляр, оригинал и копия.

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2. Копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом органа, предоставляющего услугу, или МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная нотариусом.

3. Формирование в дело копии.
	Нет
	1. Должно быть действительным на дату обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия

Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (о правах на объект недвижимого имущества) 
	Сведения об отсутствии обременений (ограничений) на приобретаемое жилое помещение
	Орган, предоставляющий услугу
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	7 рабочих дней

(направление запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на запрос - 5 рабочих дней,

приобщение ответа к личному делу – 1 рабочий день)
	-
	-

	-
	Справка о месте проживания и регистрации несовершеннолетнего до момента приобретения жилого помещения
	Сведения о месте проживания и регистрации несовершеннолетнего до момента приобретения жилого помещения
	Орган, предоставляющий услугу
	Министерство внутренних дел Российской Федерации
	SID0003418
	7 рабочих дней

(направление запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на запрос - 5 рабочих дней,

приобщение ответа к личному делу – 1 рабочий день)
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1
	Постановление главы органа местного самоуправления о разрешении на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного


	Подписывается руководителем органа местного самоуправления
	Положительный
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу (уведомление о положительном решении предоставления услуги).

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги).

3. Почтовая связь (уведомление о положительном решении предоставления услуги).
	-
	-

	2
	Заключение об отказе в выдаче разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного
	Оформляется в форме заключения
	Отрицательный
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

3. Почтовая связь (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).
	-
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1.1. Прием и регистрация документов для предоставления государственной услуги

	1.1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), документа, подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства на территории муниципального района (городского округа), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ)
	Специалист устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.

Специалист проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, специалист проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя
	1 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу, специалист МФЦ
	-
	-

	1.1.2.
	Проверка комплектности документов и их соответствия установленным требованиям


	1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления; проверка соответствия представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены подписью и печатью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу


	-
	-

	
	
	1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе в случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу


	Технологическое обеспечение: наличие доступа к ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	
	
	1.1.2.3. При личном обращении в МФЦ

Специалист проверяет комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.1.3.
	Изготовление копий документов


	1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	-

	
	
	1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист МФЦ осуществляет копирование (применительно к конкретной государственной услуге):

1) документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документов воинского учета;

3) свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документов, подтверждающих предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

5) документов, подтверждающих прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

6) документов на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

7) документов об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документов, связанных с прохождением обучения, выдаваемых организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

8) справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

9) решений, заключений и разрешений, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

10) удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки, а также документов, выданных федеральными органами исполнительной власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения и перерасчета размера пенсий;

11) документов о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	

	1.1.4.


	Оформление и проверка заявления о предоставлении государственной услуги
	1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 2)

	
	
	1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.

Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 2)

	1.1.5.
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ 
Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	-

	
	
	1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, на бумажном носителе специалист вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: журнал регистрации заявлений
	

	
	
	1.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется специалистом в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется специалистом на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.1.6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги 
	1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ 
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов
	1 мин
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

компьютер, принтер
	-

	
	
	1.1.6.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	2 мин.


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.1.7.
	Формирование пакета документов для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги 
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ

При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги.


	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.1.8.
	Направление пакета документов в орган, предоставляющий услугу 
	При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ направляет в адрес органа, предоставляющего услугу, заявление и необходимые документы по сопроводительному реестру
	Не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.1.9.
	Прием пакета документов от МФЦ
	Специалист органа, предоставляющего услугу, принимает пакет документов.

Регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: журнал регистрации заявлений
	-

	1.2. Подготовка, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги

	1.2.1
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и направляет в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
	7 рабочих дней

(направление запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на запрос - 5 рабочих дней,

приобщение ответа к личному делу – 1 рабочий день)
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к СМЭВ, а также наличие необходимого оборудования: компьютер.
	-

	1.3. Формирование личного дела заявителя, проверка соответствия заявления и документов нормативным актам, истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия

	1.3.1.
	Формирование личного дела
	Специалист формирует личное дело и передает его специалисту, ответственному за проведение экспертизы документов.

При поступлении ответов на межведомственные запросы дополняет личное дело гражданина.
	3 рабочих дня
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	1.4. Принятие решения о возможности выдачи разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного

	1.4.1.
	Экспертиза документов
	Специалист, ответственный за экспертизу:

-устанавливает факт проживания заявителя на территории Ставропольского края;

-устанавливает факт постоянной регистрации на территории Ставропольского края;

-устанавливает статус заявителя и правовые основания предоставления государственной услуги
	7 рабочих дней
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	1.4.2.
	Подготовка заключения о возможности выдачи разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного
	Специалист органа, предоставляющего услугу:

-готовит заключение о возможности выдачи разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного 

- при установлении фактов наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного готовит заключение об отказе в выдаче разрешения на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного

- передает на подпись лицу, принимающему решение.
	
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	1.4.3.
	Подготовка постановления органа местного самоуправления о разрешении на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного
	Специалист органа, предоставляющего услугу:

-готовит проект постановления органа местного самоуправления о разрешении на сделку с имуществом несовершеннолетнего подопечного.
	
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	1.5. Уведомление заявителя

	1.5.1
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Выдача уведомления о принятом решении осуществляется в органе, предоставляющем услугу. При получении постановления заявитель расписывается в «Журнале заявлений и разрешений»

Результат может быть направлен почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.
	3 рабочих дня
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	1.5.2.
	Направление уведомления заявителю (при обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ)


	Специалист органа, предоставляющего услугу направляет уведомление заявителю через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).


	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления " подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения " подуслуги"

	1
	2
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1. ЕПГУ

2. РПГУ
3. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	РПГУ


	Через экранную форму на РПГУ


	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания государственной услуги 
	-
	Личный кабинет заявителя на РПГУ
	РПГУ





Приложение 1
к технологической схеме предоставления органом местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края государственной услуги «Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Главе органа местного самоуправления

____________________________________

 (Ф.И.О. главы администрации)

от ________________________________,

 (Ф.И.О. заявителя полностью)

проживающего(щей) по адресу

____________________________________

 (адрес проживания по паспорту)

____________________________________

____________________________________

 (паспорт (серия, номер,

дата выдачи, кем выдан))

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас дать  разрешение  на совершение сделки купли-продажи (мены, выделения  долей и т.п.) жилого помещения, расположенного по адресу: _______________________________________

___________________, общей площадью _________, жилой площадью ___________________, в котором _____________ доля на праве общей долевой собственности принадлежит моему(ей),   моим  несовершеннолетним  детям  (подопечным):  фамилия,  имя, отчество, дата рождения.

При  этом  имущественные  и  жилищные права несовершеннолетних не будут

нарушены,  так  как  на  их  имя  будет  приобретено  по ______ доле жилого помещения (домовладения), расположенного по адресу: ______________________, общей площадью ___________, жилой площадью _____________.

Свидетельства о  государственной  регистрации  права  на  ______  долю несовершеннолетних  в  жилом  помещении  (домовладении),  расположенном  по адресу: _________________, обязуюсь предоставить до _______________ 20__ г.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

....

Дата                               подпись                      расшифровка
Приложение 2

к технологической схеме предоставления органом местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края государственной услуги «Выдача в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе администрации Александровского муниципального района

от Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по адресу

Александровский район, с. Александровское, ул. Александровская, 1

Паспорт 0000 № 000000, выданный отделом УФМС России по Ставропольскому краю в Шпаковском районе

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  дать  разрешение  на совершение сделки купли-продажи (мены, выделения  долей и т.п.) жилого помещения, расположенного по адресу: с. Александровское, ул. Александровская, 1, общей площадью 77,8 кв. м., жилой площадью 60,5 кв. м., в котором 1/3 доля на праве общей долевой собственности принадлежит моему  несовершеннолетнему подопечному Иванову Захару Петровичу, 15.12.2008 года рождения.

При  этом  имущественные  и  жилищные права несовершеннолетнего не будут нарушены,  так  как  на  его  имя  будет  приобретено  1/3 доли жилого помещения (домовладения), расположенного по адресу: г. Светлоград Петровского района, ул. Кузнечная, 5, общей площадью 82,2 кв. м., жилой площадью 61,0 кв. м.

Свидетельство  о  государственной  регистрации  права  на  1/3  долю несовершеннолетнего  в  жилом  помещении  (домовладении),  расположенном  по адресу: г. Светлоград Петровского района, ул. Кузнечная, 5, обязуюсь предоставить до 20.10 2017 г.

Согласие всех заинтересованных лиц имеется, имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего ущемлены не будут. Обязуюсь в соответствии с установленным законодательством РФ в срок (один месяц) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства Александровского района копии договоров купли-продажи (мены).

20.09.2017 г.                               подпись                      Иванов И.И.









